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Ingreso Expediente 
mediante Plataforma 

virtual de la Municipalidad 
de San Miguel. 

Verifica documentos, 
genera número de 

Expediente y deriva a 
secretaria SGC. 

Validación de archivos en 
el drive de la 

Municipalidad de San 
Miguel. 

INICIO 

Expediente 

Recibe el Expediente, 
verifica foliado, registra en 

Expediente 

Recibe el Expediente y 
asigna técnico que 

Recibe el Expediente en el 
sistema, ingresa datos y 
revisa que los requsitos  

    esten completos.  

Realiza la verificación 
administrativa y 

IVA 
(Informe de Verificación  

¿Presenta 

Revisa y firma la 
notificación. 

Crea notificación para 
administrado con 

Registra en sistema y 
notifica al administrado vía 

Recepción y confirma 
notificación 

Ingreso levantamiento de 
Obs. mediante Plataforma 
virtual de la Municipalidad 

de San Miguel. 

Verifica documentos, 
adjunta al Expediente y 

deriva a secretaria SGC. 

Validación de archivos en 
el drive de la 

Municipalidad de San 
Miguel. 

Recibe levantamiento, 
registra en sistema y deriva 

SI 

Programa Inspección 
ocular al inmueble y 

Emite Informe 
Técnico 

¿Presenta 

Crea notificación para  
administrado con 

observaciones de Informe 
Técnico 

SI 

Revisa y firma la 
notificación. 

Registra en sistema y 
notifica al administrado vía 

correo electrónico. 

Recepción y confirma 
notificación 

NO 

NO 

Ingreso levantamiento de 
Obs. mediante Plataforma 
virtual de la Municipalidad 

de San Miguel. 

Verifica documentos, 
adjunta al Expediente y 

deriva a secretaria SGC. 

Validación de archivos en 
el drive de la 

Municipalidad de San 
Miguel. 

Recibe levantamiento, 
registra en sistema y deriva 

Emite Resolución de 
Numeración Municipal 

Informe y 
Resolución 
Conforme 

NO  
Entrega de Informe y 
Resolución  y deriva a 

Subgerente 

 
Revisa, firma Resolución y 

documentos adjuntos 

 
  Registra en sistema, 

  Informe y Resolución, 
  notifica al administrado 

  vía correo elestrónico. egistra 

 
    Recepciona y confirma 
             notificación 

     FIN 
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1 


