PROYECTO Manual de Procedimientos
. San PROCEDIMIENTO  |Numeracion Municipal FECHA
m]gue[ ETAPA Flujograma
CONTIGE BN 7000 DEPENDENCIA de Catastro REGISTRO Codigo de Procedimiento: 9.1.40 2020
Administrado Subgerencia de Administracion y Gerencia de T ia dela Subgerencia de Catastro
Archivo Informaci6n y Comunicaciones Secretaria Subgerente del drea Técnico Administrativo
INICIO
i i Validacién de archivos en
Ingreso Expediente Verifica documentos, el drive de la Recibe el Recibe el Recibe ol enel

mediante Plataforma
virtual de la Municipalidad
de San Miguel

genera nimero de
Expediente y deriva a
secretaria SGC

——

Municipalidad de San
Miguel

Expediente

Ingreso levantamiento de

Obs. mediante Plataforma

virtual de la Municipalidad
de San Miguel.

Verifica documentos,
adjunta al y
deriva a secretaria SGC.

Validaci6n de archivos en
el drive de la

verifica foliado, registra en

asigna técnico que

Recibe

Expediente

Municipalidad de San
Miguel.

Recepcion y confirma

notificacién

registra en sistema y deriva

sistema, ingresa datos y
revisa que los requsitos
esten completos.

Realiza la verificacion
administrativa y

IVA

(inorme de Verificacion

¢Presenta

Ingreso levantamiento de

Obs. mediante Plataforma

virtual de la Municipalidad
de San Miguel.

Verifica documentos,
adjunta al Expediente y
deriva a secretaria SGC.

[

Validacién de archivos en
el drive de la

‘ Registra en sistemay
‘ notifica al administrado via

Revisa y firma la
notificacion.

Crea notificacion para
administrado con

Recibe

Municipalidad de San
Miguel.

Recepcion y confirma

notificacion

registra en sistema y deriva

Registra en sistema y

Revisa y firma la

Recepciona y confirma
notificacién

notifica al

correo electrénico.

via

notificacién.

Informe

Registra en sistema,

notifica al administrado
via correo elestronico.

Programa Inspeccion
ocular al inmueble y

Emite Informe
Técnico

¢Presenta

Crea notificacién para
administrado con
observaciones de Informe
Técnico

Emite Resolucion de
Numeracién Municipal

Informe y
Resolucion
Conforme

Revisa, firma
documentos adjuntos

Entrega de Informe y
Resolucion y deriva a
Subgerente




